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GUIA RAPIDA SIPIL
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El Sistema de Informacion de Proyecto e Informe de Actividades Docentes (SIPIL), ha sido desarrollado con
la finalidad de apoyar la labor docente de nuestros profesores. A través de esta guia rapida, lo invitamos a
que lo conozca.
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Inicio de sesion

Para entrar al sistema,
capture los mismos datos que

RFC:

utiliza para entrar al SICA.

Num. UNAM:

Si ha olvidado o desea

Ingresar Borrar

cambiar la contrasefia, lo

5i ha olvidado su contrasefa o es la primera vez

1

1

puede hacer en el enlace :

que accesa al sistema por favor de click AQUI !

que aparece en naranja.

-Recuerde que al cambiar la contraseiia el cambio de la misma también aplicara para ingresar al SICA-

Seleccion de un grupo para el registro del Plan de Trabajo.
Para seleccionar un grupo y capturar el Plan de Trabajo.

v Seleccione en la opcidn del menu “Semestrales” y después de clic en la opcién de “Plan”.

Inicio Semestrales Cerrar Sesion

Plan

v Apareceran los grupos que tiene asignados para ese semestre.

1591 0256 MULTIMED 14 Escolarizado
1793 1766 PROGRAMACION DE INTERFACES Escolarizado 4
9582 1565 INFORMATICA V [ANALISIS ¥ DISENO ORIENTADO A OBJETOS) Sistema Universidad Abierta A -
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v Nombre de la Asignatura, aparecera subrayada cuando esté disponible la captura del Plan de
Trabajo de acuerdo a las fechas autorizadas por Personal Docente. En caso que aun no esté disponible

aparecera el calendario con las fechas de captura.

Nombre de la Asignatura

ADMINISTREACION

v' Estatus, las imagenes que aparecen en estatus son:

Si el Plan de Trabajo estd completo.
Si el Plan de Trabajo ya fue creado pero esta incompleto.

Si aun no existe un Plan de Trabajo para ese grupo.

Si el Plan de Trabajo estd completo pero fue entregado fuera de tiempo.
Si el Plan de Trabajo ha sido revisado y tiene el visto bueno.

Si el Plan de Trabajo aun no ha sido revisado.

0 Si el Plan de Trabajo ya fue revisado pero NO tiene el visto bueno.

Si el Plan de Trabajo no tiene el visto bueno, al darle clic al iconoo se mostrar en una nueva ventana, con los
comentarios del coordinador sobre su Plan de Trabajo que debe cambiar para poder ser aprobado.

<

o5

| httpifintranet.fea.unam.mx/SIPIL semestral/prog

Por favor revise los comentarios que ha realizado su
coordinador y edite su programa conforme a ellos para
que se le pueda otorgar el visto bueno:

Estimada profesora. [:i =
Por favor revisar el punto V1, ya que esta indicando que I
. comunicacion con el alumno serd por mensajeria instantanea, le
Estatus G‘pClGI'IES comento que este punto no aplica yva que los alumnos pusden
# @ estar en contacto de manera directa o por correo electrénico.
i
Fi
En el punto VII.

| Mo Autorizado | * Por favor indigue claramente los temas que tendra que -

v' Opciones, si el Plan de Trabajo estad completo las imagenes que aparecen en opciones son:

21 Generar archivo PDF con su Plan de Trabajo.
#=' Generar su acuse de recibo.

Departamento de Sistemas, Centro de Informatica de la Facultad de Contaduria y Administracion.
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Captura del Plan de Trabajo
La captura del Plan de Trabajo estara divida en cuatro o cinco secciones de acuerdo a la modalidad de la asignatura
(SUA o Escolarizado), mismas que se encuentran indicadas en el siguiente sub-menu:

Datos Generales

Con un fondo naranja se sefiala la seccidon que esta editando.

Recuerde que puede avanzar o cambiar de seccidn, incluso si no ha completado todos los datos requeridos para cada
etapa. Los datos que haya ingresado se guardaran para su futura edicidon. En la etapa de “Confirmacién”, se le
indicara que datos le faltan por completar.

Para generar el archivo PDF de su reporte y su acuse de recibo, es necesario que el Plan de Trabajo se encuentre

con el estatus de “Completo” +,

Si su Plan de Trabajo ya fue revisado y no tiene el visto, aparecerd en cada seccidn un recuadro con los comentarios
del coordinador que sobre los puntos que debe completar para que su Plan de Trabajo sea aprobado.

Por favor revise los comentarios que ha realizado su coordinador y edite su programa
conforme a ellos para que se le pueda otorgar el visto bueno:

m

Estimada profesora.
Por favor revisar el punto VI, ya que esta indicando gue la comunicacion con el alumno serd por

+ e

-

ooy Aoucio 3 £ Eimmn o cun ocdbe coante me sl sem sae loe S lisnnmers ceand o
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Datos generales
En esta etapa de la captura, se presentan: datos, horario, objetivos, y temario de la asignatura. Es necesario que
ingrese o actualice el correo electrdnico que utilizara para estar en contacto con los alumnos.

Datos del Asesor

Mombre: JUAN PEREZ PEREZ

Correo

alectrénico: jperez@fca.unam.mx -

Datos de la asignatura
Nombre: ADMINISTRACION

Clave: 00181 Tipo: Obligatoria Ciclo Lectivo: 2012-1
Hrs Teo: 3 Hrs Pract: 0 Horas semana: 3
Plan de Estudios: 2000 Grupo: 1001 Modalidad:

Dia Hora Salon
Lunes 16:00 - 19:00 hrs POS-15

Objetivo General de la Asignatura

Proporcionar los fundamentos tedricos, metodologicos y operativos de la administracion, analizando su
evolucion histéricd y su significado actual en nuestra sociedad para motivar su interés por la
investigacion, el estudio y la aplicacion del conocimiento administrativo.

Unidad Horas
. Fundamentos y administracién aspactos conceptuales de la administracion 12
L. Desarrollo del pensamiento administrativo 12
1. El proceso administrativo 12
IV Areas funcionales 12
TOTAL DE HORAS 43

Departamento de Sistemas, Centro de Informatica de la Facultad de Contaduria y Administracion.
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En esta etapa, debera registrar los porcentajes que aplicara en la evaluaciéon de la asignatura y los requisitos de

evaluacion.

Recuerde que la ponderacién que decida asignar a cada rubro, debe sumar en total 100%.

J| Examenes parciales

J| Examenes finales
Trabajos y tareas fueras de aula
Participacidn en clase
Asistencia a practicas

Oftras

TOTAL

Porcentajesde Evaluacion

20

20

100

evaluacidn

Requisitos de evaluacion

Haber entregado satisfactoriamente todos los trabajos de investigacidén vy

Departamento de Sistemas, Centro de Informatica de la Facultad de Contaduria y Administracion.




Pagina |7

Calendarizacion

Solo estara disponible si el sistema de la asignatura es Escolarizado.
Por cada unidad tematica que comprenda la asignatura, debera registrar; el objetivo particular, las fechas en las que

impartira el tema, las técnicas, los recursos, las actividades y las estrategias que empleara para la ensefianza del
tema.

|. Fundamentos y administracion aspectos conceptuales de la administracion

Objetivo particular de |a unidad tematica: Fecha de inicio 07-07-2011 28 Horas sugeridas: 12

Fecha de conclusion  08-07-2011 28

Técnicas Didacticas Recursos y Materiales Didacticos Actividades de los participantes Estrategias de evaluacion para ésta
unidad
Exposicién audiovisual [[] Acetatos [] Controles de Lectura [[] Exémenes parciales
[[] Exposicion oral [[] Cuadernos de trabajo [] Elaboracion de Casos Practicos [[] Examenes finales
[] Ejercicios en clase [[] Documentos electrénicos [] Elaboracion de tareas [] Trabajos y tareas fueras de aula
Seminarios Foros y chat [] Elaborar restimenes Participacidn en clase
[] Lecturas obligatorias [] Internet [C] Tomar apuntes o notas Asistencia a practicas
[[] Trabajos de investigacion ] Laptop [[] Otras
[] Précticas de taller o laboratorio [] Libros y revistas
[[] Précticas de campo ] Otro
[[] Conferencias [[] Peliculas y Videos
[[] Anaglisis de situaciones de la vida ] Pizarrén
m rl:?:slarmlla de proyectos [[] Presentaciones electronicas
[7] Visitas a empresas o instituciones ] Froyector de cuerpos opacos
[[] Retroproyector
[[] Software
[] Videoproyector

Al seleccionar una fecha de inicio o conclusidn, aparecera un recuadro con un calendario, en el cual se le indicara de
color café los dias que puede seleccionar, estos son los dias habiles de acuerdo al calendario escolar y los dias que
imparte clase a ese grupo.

< Septiembre 2011 -5 ||
[Dorm | Lun | war | wic | Jue | vie | sao |5
i 05 [d
@ Bl

26 i

Recuerde que la fecha de conclusién debe ser una fecha posterior a la que indico en la de inicio. En caso contrario se

marcara como una fecha no valida.
Fecha de inicio [12-09-2011 28

Fecha de conclusion 01-08-2011 “2s
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Bibliografia

Solo estara disponible si el sistema de la asignatura es Escolarizado.

En esta etapa podra registrar, editar o eliminar la bibliografia que sugiere como apoyo para la ensefianza de la
asignatura.

Si desea agregar un libro de clic en el botdn: C}

Si desea eliminar un libro de clic en el botén: ()

Bibliografia adicional sugerida por el profesor

Autor{es) Titulo Edicidn Pais Editorial Afio Pp. opc.
BAEZ, Casillas Sixta Hoteleria aEdicién  México v  Cecsa - 2004 440 (4] =]
DEL MAR, Silvia Mantenimiento de Hoteles México - [ Trillas - 2002 212 00

En caso que no encuentre la editorial que necesite asociar a su libro seleccione la opcidn de ‘Otra’ y aparecerd un
campo de texto para que la registre.

Otra... -

Morma

Estrategias

Solo estara disponible si el sistema de la asignatura es de SUA.
Se desplegara la lista de recursos y estrategias propuestos para el desarrollo de la asignatura. Seleccione los que

decida utilizar.

Recursos y Estrategias Didacticos

[] Chat

[7] Clases Virtuales (PPT)

Correo Electrénico

Elaboracién de Actividades de Aprendizaje
[7] Foro Electrénico

[7] Graficadores

Lecturas Obligatorias

[7] Lista de Correos

Plan de Trabajo

Plataforma Educativa

Procesadores de Texto, Hojas de Calculo y Editores de Presentacion
[7] Programacidn Computacional

[] Sitios de Internet

[] Software Especifico

[] Tablera de Anuncios

Trabajos de Investigacian

[7] Videos

Departamento de Sistemas, Centro de Informatica de la Facultad de Contaduria y Administracion.
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Confirmacion
e En caso de ser necesario, se indicaran los campos que falten de completar en su Plan de Trabajo. En este
caso tendrad el estatus de “Incompleto”.

CONFIRMACION

El programa de trabajo ha sido modificado de manera exitosa.

Clave asignatura: 00181
Nombre asignatura: ADMINISTRACION
Fecha de modificacion: 28 de julio de 2011

Estatus: Incompleto

Se han encontrado los siguientes problemas:

* No se ha proporcionado un objetivo particular para el tema:
Fundamentos y administracion aspectos conceptuales de la
administracion.

* No se han seleccionado Actividades para el tema
Fundamentos y administracion aspectos conceptuales de la
administracion.

e Se mostrarda un resumen de los datos mas relevantes de su Plan de Trabajo y en caso de que ya esté
completo, aparecerdn las ligas para generar un archivo PDF con su Plan de Trabajo y acuse de recibo. Para
generarlos dar clic en “Imprimir PDF” y/o “Generar Acuse”.

CONFIRMACION

El programa de trabajo ha sido modificado de manera exitosa.

Clave asignatura: 1565

Nombre asianatura: INFORMATICA V (ANALISIS Y DISENO
9 " ORIENTADOC A OBJETOS)

Fecha de modificacion: 24 de junio de 2011
Estatus: Completo
Fecha de finalizacion: 24 de junio de 2011

Clasificacion: En tiempo

A
Imprimir POFE Generar acuse

Para cualquier duda o aclaracion envie un correo a sipil@fca.unam.mx 6 comuniquese al
56.22.84.16 6 56.22.84.17 con el Departamento de Sistemas de Informatica de la Facultad.

Departamento de Sistemas, Centro de Informatica de la Facultad de Contaduria y Administracion.
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