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El Sistema de Información de Proyecto e Informe de Actividades Docentes (SIPIL),  ha sido desarrollado con 
la finalidad de apoyar la labor docente de nuestros profesores. A través de esta guía rápida, lo invitamos a 
que lo conozca. 
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Inicio de sesión 

  

-Recuerde que al cambiar la contraseña el cambio de la misma también aplicará para ingresar al SICA- 

Selección de un grupo para el registro del Plan de Trabajo. 
Para seleccionar un grupo y capturar el Plan de Trabajo. 

 Seleccione en la opción del menú “Semestrales” y después de clic en la opción de “Plan”. 

         

 Aparecerá una lista desplegable con los semestres que están activos. 

 
 

 Aparecerán los grupos que tiene asignados para ese semestre. 

 
 
 
 

Para entrar al sistema,  
capture los mismos datos que 
utiliza para entrar al SICA. 

Si ha olvidado o desea 
cambiar la contraseña, lo 
puede hacer en el enlace 
que aparece en naranja. 
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 Nombre de la Asignatura,  aparecerá subrayada cuando esté disponible la captura del Plan de 
Trabajo  de acuerdo a las fechas autorizadas por Personal Docente. En caso que aún no esté disponible 
aparecerá el calendario con las fechas de captura. 
 

 
 

 Estatus, las imágenes que aparecen en estatus son:  

    Si el Plan de Trabajo está completo. 
    Si el Plan de Trabajo ya fue creado pero está incompleto. 
    Si aún no existe un Plan de Trabajo para ese grupo. 
   Si el Plan de Trabajo está completo pero fue entregado fuera de tiempo. 
   Si el Plan de Trabajo ha sido revisado y tiene el visto bueno. 
   Si el Plan de Trabajo aún no ha sido revisado. 
   Si el Plan de Trabajo ya fue revisado pero NO tiene el visto bueno. 

 
Si el Plan de Trabajo no tiene el visto bueno, al darle clic al icono  se mostrar en una nueva ventana, con los 
comentarios del coordinador sobre su Plan de Trabajo que debe cambiar para poder ser aprobado. 
 

                                           
 

 
 Opciones, si el Plan de Trabajo está completo las imágenes que aparecen en opciones son:  

   Generar archivo PDF con su Plan de Trabajo. 
  Generar su acuse de recibo. 
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Captura del Plan de Trabajo 
La captura del Plan de Trabajo estará divida en cuatro o cinco secciones de acuerdo a la modalidad de la asignatura 
(SUA  o Escolarizado), mismas que se encuentran indicadas en el siguiente sub-menú: 

 
 

 
Con un fondo naranja se señala la sección que está editando.  

 

Recuerde que puede avanzar o cambiar de sección, incluso si no ha completado todos los datos requeridos para cada 
etapa. Los datos que haya ingresado se guardarán para su futura edición. En la etapa de “Confirmación”, se le 
indicara que datos le faltan por completar. 

 

Para generar el archivo PDF de su reporte y su acuse de recibo, es necesario que el Plan de Trabajo se  encuentre 
con el estatus de “Completo” . 

 

Si su Plan de Trabajo ya fue revisado y no tiene el visto, aparecerá en cada sección un recuadro con los comentarios 
del coordinador que sobre los puntos que debe completar para que su Plan de Trabajo sea aprobado. 
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Datos generales 
En esta etapa de la captura, se presentan: datos, horario, objetivos, y temario de la asignatura. Es necesario que 
ingrese o actualice el correo electrónico que utilizará para estar en contacto con los alumnos. 
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Evaluación 
En esta etapa, deberá registrar los porcentajes que aplicará en la evaluación de la asignatura y los requisitos de 
evaluación. 

 Recuerde que la ponderación que decida asignar a cada rubro,  debe sumar en total 100%. 
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Calendarización 
Solo estará disponible si el sistema de la asignatura es Escolarizado. 
Por cada unidad temática  que comprenda la asignatura,  deberá registrar; el objetivo particular, las fechas en las que 
impartirá el tema,  las técnicas, los recursos, las actividades y las estrategias que empleará para la enseñanza del 
tema. 

 
 
Al seleccionar una fecha de inicio o conclusión, aparecerá  un recuadro con un calendario, en el cual se le indicara de 
color café los días que puede seleccionar, estos son los días hábiles de acuerdo al calendario escolar y los días que 
imparte clase a ese grupo. 

 
 
Recuerde que la fecha de conclusión debe ser una fecha posterior a la que indico en la de inicio. En caso contrario se 
marcara como una fecha no válida. 
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Bibliografía 
Solo estará disponible si el sistema de la asignatura es Escolarizado. 
En esta etapa podrá registrar, editar o eliminar la bibliografía que sugiere como apoyo para la enseñanza de la 
asignatura.  

Si desea agregar un libro de clic en el botón:  
Si desea eliminar un libro de clic en el botón:   
 

 
 
En caso que no encuentre la editorial que necesite asociar a su libro seleccione la opción de ‘Otra’ y aparecerá un 
campo de texto para que la registre. 

 

Estrategias 
Solo estará disponible si el sistema de la asignatura es de SUA. 
Se desplegará la lista de recursos y estrategias propuestos para el desarrollo de la asignatura. Seleccione los que 
decida utilizar. 

 

 



P á g i n a  | 9 
 

Departamento de Sistemas, Centro de Informática de la Facultad de Contaduría y Administración. 

Confirmación 
• En caso de ser necesario, se  indicarán los campos que falten de completar en su Plan de Trabajo. En este 

caso tendrá el estatus de “Incompleto”. 

 
 

• Se mostrará un resumen de los datos más relevantes de su Plan de Trabajo y en caso de que ya esté 
completo, aparecerán las ligas para generar un archivo PDF con su Plan de Trabajo y acuse de recibo. Para 
generarlos  dar clic en “Imprimir PDF” y/o “Generar Acuse”.  
 

 
 
Para cualquier duda o aclaración envíe un correo a sipil@fca.unam.mx ó comuníquese al 

56.22.84.16 ó 56.22.84.17 con el Departamento de Sistemas de Informática de la Facultad. 

mailto:sipil@fca.unam.mx�
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